
Googleフォームによる欠席連絡システム手順 

 

 

 

１ お伝えした URLまたは QRコードから、欠席連絡フォームを開きます。 

 

２ Googleフォームに記載された各項目について、入力を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Google フォームによる欠席連絡の受付は、前日午後１時～当日の朝８時までです。

８時を過ぎた場合は、電話で学校にご連絡ください。 

 

ＭＭには月を、ＤＤには日の入力をします。 

 例：１月１日 → １/１ 

お子様が在籍する学年と組を選択します。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

欠席を選択した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択先によって、欠席理由が表示されます。 

 

 

 

お子様の出席番号（わかる方のみ）と氏名を

入力します。 

（必ずフルネームでお願いします。） 

選択をクリックすると、左記の項目が表示さ

れますので、該当するものを選択します。 

選択をクリックすると、左記の項目が表示さ

れますので、該当するものを選択します。 



 

医師の診断名      風邪の症状       風邪の症状以外      けが 

 

家の都合      感染症予防のため          家族の体調不良のため 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

   忌引 

 

欠席理由の選択が終われば、連絡者の記載のページに移行します。 

 

 

 

風邪の症状の場合は、できるだけ体温の

記入をお願いします。 

感染症予防のため及び家族の体調不良のための欠席は、状況を把

握する必要があるので、学校から連絡を差し上げることがありま

すのでご了承ください。 

忌引は、出席停止扱いとなります。但し、叔父、叔母、

従妹等は忌引扱いとなりません。分からない場合は、

学校へ連絡をお願いします。 



遅刻を選択した場合           早退を選択した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

遅刻または早退理由の選択・記入が終われば、連絡者の記載のページに移行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

遅刻理由の選択と予定登校時刻の記入をお願い

します。遅刻の場合は、必ず保護者又は家族が

学校まで送ってください。 

早退理由・迎えに来る人の選択と予定早退時

刻の記入をお願いします。 

連絡者の選択、連絡者のお名前の記入をします。

学校に伝えたいことがあれば、ご記入をお願い

します。 

３ 送信ボタンをクリックして、回答を

送信します。これで、回答は終了です。 

兄弟姉妹の分を回答する場合は「別の回答を 

送信」を選択し、再度入力して送信をお願いし 

ます。 


